INFORME DE AVANCES DE ACTIVIDADES CUQOTA No. 1

NOMBRE: CAROLINE HERMOSA ORTIZ

CEDULA: 66949177

PRESTACION DE SERVICIOS - Prestacién de servicios

CLASE DE CONTRATO: profesionales

No. DE CONTRATO: 1.310-17.13-3696-2025 del 15 de marzo de 2025
VALOR DEL CONTRATO: $12.000.000 (DOCE MILLONES DE PESOS M/CTE)
DURACION DEL

CONTRATO: Del 15 de marzo de 2025 a 31 de Mayo de 2025

PERIODO DEL INFORME: MARZO de 2025, CUOTA 1

FECHA PRESENTACION: 25 de marzo de 2025

Objeto del contrato: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO
ADMINISTRADORA DE NEGOCIOS ESPECIALISTA EN ADMINISTRACION DE NEGOCIOS EN
LA SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO, COMPETITIVIDAD Y FOMENTO DEL
EMPLEO EN DESARROLLO DEL PROYECTO DENOMINADO FORTALECIMIENTO DE LAS
UNIDADES ECONOMICAS DEL VALLE DEL CAUCA.

A continuacién, se presenta informe de actividades que evidencian el cumplimiento de las
obligaciones especificas del contrato de prestacién de servicios profesionales y/o de apoyo a la
gestién, desarrolladas en este periodo:

Actividades Realizadas:
Las actividades estan en completa coherencia con las definidas contractualmente, tal como se
describe a continuacion, con los logros respectivos:

1. Elaborar informes y demas documentos técnicos que le sean requeridos en cumplimiento del
objeto contractual.

ACTIVIDAD REALIZADA

v Elabore informe con las planillas de pago de los meses de noviembre y diciembre
vigencia 2024 cargadas en el aplicativo SIA OBSERVA.

v Elabore informe con las novedades de terminacion de contrato registradas de la vigencia
2024 de los contratos que me fueron asignados de los 145 contratos cerrados en SECOP
Il en la vigencia 2025 por el Grupo Juridico.

2. Administrar y procesar las bases de datos que le sean asignadas segln asignacion del
supervisor del contrato y lineamientos de la Secretaria de Desarrollo Economico,
Competitividad y Fomento del Empleo.

ACTIVIDAD REALIZADA

Administré y procesé la base de datos de la contratacion afio 2025 mes de enero.
Administré y procesé la base de datos de la contratacion afio 2025 mes de febrero.
Administré y procesé la base de datos de la contratacion afio 2025 mes de marzo.
Elaboré base de datos SIA OBSERVA 2025 extrayendo de la base de datos de
contratacion elaborada por el Grupo Juridico todos los contratos que se suscribieron en
el mes de enero, febrero y marzo de 2025 consolidando toda la informacion que requiere
el aplicativo SIA OBSERVA para el posterior registro de contratos suscritos en el mes de
marzo y llevar control de los documentos contractuales cargados en la etapa de
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ejecucion que me fueron asignados como parte del Equipo Entes de Control.

3. Realizar la digitalizacién de los documentos, precontractuales, contractuales vy

poscontractuales, necesarios para su cargue mensual en el sistema integral de auditoria -
SIA Observa de la Contraloria General de la Republica.

ACTIVIDAD REALIZADA

v" Digitalice todos los documentos que se requirieron, de la etapa precontractual,
contractual y poscontractual, necesarios para su cargue mensual en el sistema integral
de auditoria - SIA Observa de la Contraloria General de la Republica.

. Apoyar la actualizacion mensual de la informacién y documentacion contenida en el sistema
integral de auditoria - SIA Observa, de la Contraloria General de la Republica, cargando los
datos y evidencias generadas durante las etapas precontractual, contractual y
Poscontractual de los procesos adelantados por la Secretaria de Desarrollo Econémico,
Competitividad y Fomento del Empleo del Valle del Cauca, cumpliendo con los tiempos

establecidos para su rendicién.

ACTIVIDAD REALIZADA

v

Cargue la planilla de pago de los meses de noviembre y diciembre vigencia 2024 a 20
contratos del mes de mayo y que finalizaron el 31 de diciembre de 2024. También se
validé que cada contrato contara con sus cuotas completas cargadas.

Cargue la planilla de pago de los meses de noviembre y diciembre vigencia 2024 a 30
contratos del mes de junio y que finalizaron el 31 de diciembre de 2024, También se
validé que cada contrato contara con sus cuotas completas cargadas.

Cargue la planilla de pago de los meses de noviembre y diciembre vigencia 2024 a un
contrato del mes de julio y que finalizo el 31 de diciembre de 2024. También se validé
que el contrato contara con sus cuotas completas cargadas.

Cargue la planilla de pago de los meses de noviembre y diciembre vigencia 2024 a un
contrato del mes de Agosto y que finalizo el 31 de diciembre de 2024. También se
validé que el contrato contara con sus cuotas completas cargadas.

Cargue la planilla de pago de los meses de noviembre y diciembre vigencia 2024 a un
contrato del mes de Octubre y que finalizé el 31 de diciembre de 2024. También se
validd que el contrato contara con sus cuotas completas cargadas.

Cargue la planilla de pago de los meses de noviembre y diciembre vigencia 2024 a 8
contratos del mes de diciembre y que finalizaron el 31 de diciembre de 2024. También
se validé que cada contrato contara con sus cuotas completas cargadas.

Realicé la novedad de terminacion bilateral a 36 contratos vigencia 2024 que me
correspondieron de los 145 contratos cerrados en SECOP Il por el grupo Juridico.
Realice el registro etapa precontractual y contractual de 37 contratos de prestacion de

servicios profesionales y de apoyo a la gestién que entraron en ejecucion en el mes de
marzo de 2025 y que me fueron asignados como parte del Equipo Entes de Control.

5. Las demas que le sean asignadas para el cumplimiento del objeto contractual y estén
acorde al objeto contractual.

ACTIVIDAD REALIZADA

4

Asisti a reunion del Equipo Entes de Control, en donde se establecieron las politicas a seguir
para el registro y cargue de documentaciéon en la vigencia 2025. Asi como también se
establecio la manera de realizar los cierres de los contratos con las personas naturales.
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v Asisiti a reunién con la funcionaria Paola Alfonso quien nos capacito para la elaboracién de
certificaciones de contratos para los prestadores de servicios profesionales y de apoyo a la
gestion, ya que esta actividad nos fue delegada al equipo Entes de Control por parte de
nuestro Supervisor de contrato.
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DE LA ACTIVIDAD 5

REUNION EQUIPO ENTES DE CONTROL

Presento certificaciones de afiliacion a Salud, Pensién y ARL del Sistema de Seguridad Social. De
otra parte, manifiesto que no estoy obligado a pagar los parafiscales de SENA, ICBF y Caja de
Compensacion Familiar.
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Durante este periodo en desarrollo del presente contrato, guarde estricta confidencialidad y di
cumplimiento a la Ley Estatutaria 1581 de 2012, respecto de toda la informacion y datos
personales de los que tuve conocimiento con ocasion de la ejecucion del contrato.

Cordialmente,

RMOSA ORTIZ
C.C.66949177

Teléfono: 3108278473
Correo:carolinehermosaortiz@gmail.com

Y e, W oy U

JUAN JOSE VALENZUE HURTADO
Vo. Bo. Subdirector Técnico de Apoyo a la Gestion - Supervisor




